
 

Guía Simple de Archivos 

               

TIPO DE ARCHIVO     ARCHIVO DE TRAMITE     

UNIDAD    
ADMINISTRATIVA     COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA     

UBICACIÓN FÍSICA   DEL 
ARCHIVO     

     
OFICINA DE LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA     

DOMICILIO, TELÉFONO Y   
CORREO ELECTRONICO     

     
HIDALGO # 303 ESQ. ALDAMA, ZONA CENTRO, SALTILLO, COAHUILA     

     
(844) 416 2110 Y (844) 416 2050     

NOMBRE DEL     
RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO     

     
C.P. JUAN CARLOS RAMIREZ SAUCEDO     

CARGO DEL          
RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO     
  COORDINADOR     

                 

CLAVE     SERIE       
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE     

A -5.0.1     CORRESPONDENCIA EXTERNA     
  CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE ENTIDADES PUBLICAS Y 

PRIVADAS     

B -5.0.2     CORRESPONDENCIA INTERNA     
  CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DE LA CDHEC     

C -5.0.3     AUDITORIAS EXTERNAS       REPORTE DE OBSERVACIONES, CUENTA DE GASTOS Y 
RECOMENDACIÓN   

D -5.0.4     PROYECTOS       PLAN DE TRABAJO     

 


