=
CDHEC

“WOZ Y PRESEMNCIA DE
LAS PERSOMNAS COMN DERECHOS"

Guia Simple de Archivos

TIPO DE ARCHIVO ARCHIVO DE TRAMITE
UNIDAD
ADMINISTRATIVA COORDINACION DE SISTEMAS
UBICACION FISICA DEL
ARCHIVO )
OFICINA DE COORDINACION DE SISTEMAS DE LA CDHEC
DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO | 11571 GO # 303 ESQ. ALDAMA, ZONA CENTRO, SALTILLO, COAHUILA (844) 416 2110 Y (844) 416 2050
NOMBRE DEL
RESPONSABLE DEL LIC. OCTAVIO GOMEZ ESCOBEDO
ARCHIVO
CARGO DEL
RESPONSABLE DEL
ARCHIVO COORDINADOR DE SISTEMAS
CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE ENTIDADES PUBLICAS Y
A-2221 CORRESPONDENCIA EXTERNA PRIVADAS
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LAS UNIDADES
B-2.222 CORRESPONDENCIA INTERNA ADMINISTRATIVAS DE LA CDHEC
C2223 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE EQUIPO DE COMPUTO, RESGUARDOS IMPRESORAS, ESCANER, EQUIPO
D-2224 PRESTAMOS Y RESGUARDOS DE PROYECCION
E2225 LICENCIAS DE SOFTWARE LICENCIAS DE SOFTWARE
COTIZACIONES DE EQUIPO DE COMPUTO, ESCANER, IMPRESORAS,
F-2226 COTIZACIONES COPIADORAS.




